
คูมือการใชงานระบบ My-Office ระดับสถานศึกษา 

1.เขาสูเว็บไซตสำนักงานเขตที่ http://www.narathiwat11.go.th เขาเมนู My-Office ดังรูป 

 

2. เขาสูหนา Login เพื่อเขาใชงาน  

 2.1 ใส Username  และ Password ที่กำหนด ในชอง ผูใชงาน และ รหัสผาน 

 

 

เขาใชงานระบบ My-Office 

กรอก Username  และ Password ที่กำหนดให ในชอง ผูใชงาน และ รหัสผาน 



3.จะเขาสูหนาแรกของการ รับ-สง หนังสือ 

 

 

4.เมนูดานซาย แสดงหนังสือราชการที่รอดำเนินการ  

 

  

 

เมนูดานซายแสดงสถานะการดำเนินการของหนังสือราชการ 



5. เมนูแกไขขอมูลสถานศึกษา 

 

 

5.1 แสดงรายละเอียดการแกไขขอมูลสถานศึกษา 

 

 

 

 

เมนูแกไขขอมูลของสถานศึกษา 



6. หนาระบบการรับ-สง หนังสือราชการของสถานศึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

แสดงหนาระบบการสง หนังสือราชการ ของสถานศกึษา 



6.1 เมนู สงหนังสือถึงเขต (สถานศึกษาสงหนังสือถึงเขตพื้นที่) 

 

 

แสดงรายละเอียดการ สงหนังสือถึงเขตพื้นที่การศึกษา 

 

 

 

 

สงหนังสือถึงเขต (สถานศึกษาสงหนังสือถึงเขตพื้นที่) 



6.2 เมนู สงหนังสือถึงโรงเรียน (โรงเรียนสงหนังสือ โรงเรียนถึงโรงเรียน) 

 

 

แสดงรายละเอียด การสงหนังสือถึงโรงเรียน (โรงเรียนสงหนังสือ โรงเรียนถึงโรงเรียน) 

 

 

 

 

สงหนังสือถึงโรงเรียน (โรงเรียนสงหนังสือ โรงเรียนถึงโรงเรียน) 



6.3 เมนู ตรวจสอบหนังสือสงถึงเขต (ตรวจสอบการสงหนังสือระหวางโรงเรียนสงถึงเขตพื้นที)่ 

 

 

รายละเอียดการสงหนังสือสงถึงเขตพื้นที ่ 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบหนังสือสงถึงเขต (ตรวจสอบการสงหนังสือระหวางโรงเรียนสงถึงเขตพื้นที่) 



6.4 เมนู ตรวจสอบหนังสือสง รร. (ตรวจสอบการสงหนังสือ ระหวางโรงเรียนถึงโรงเรียน) 

 

 

รายละเอียดการสงหนังสือสงโรงเรียน (ตรวจสอบการสงหนังสือระหวางโรงเรียนถึงโรงเรียน) 

 

 

 

 

ตรวจสอบหนังสือสง รร. (ตรวจสอบการสงหนังสือ ระหวางโรงเรียนถึงโรงเรียน) 



7 เมนูขวามือ แฟมรายงานระดับโรงเรียน 

 

 

7.1 รายละเอียด แฟมสงหนังสือราชการของสถานศึกษา 

 

 

 

 

แฟมรายงานระดับโรงเรียน 



7.2 เมนูแฟมรับหนังสือจากเขต 

 

 

หนาแสดงรายละเอียดแฟมรับหนังสือราชการของโรงเรียน 

 

 

 

 

แฟมรายงาน การรับหนังสือจากเขตพื้นที ่



7.3 แฟมรับหนังสือเวียน 

 

 

แสดงรายละเอียดแฟมรับหนังสือเวียนของโรงเรียน 

 

 

 

 

แฟมรายงาน การรับหนังสือเวียน 



7.4 แฟมสงหนังสือถึงโรงเรียน 

 

 

แสดงรายงานแฟมสงหนังสือถึงโรงเรียน 

 

 

 

 

รายงาน แฟมสงหนังสือถึงโรงเรียน 



7.5 แฟมรับหนังสือจากโรงเรียน 

 

 

แสดงรายงานแฟมรับหนังสือจากโรงเรียน 

 

 

 

 

รายงาน แฟมรับหนังสือจากโรงเรียน 



7.6 เมนู จัดการบุคลากรโรงเรียน (ผูอำนวยการสถานศึกษา) 

 

 

แสดงรายละเอียดการจัดการผูอำนวยการโรงเรียน 

 

 

 

 

จัดการบุคลากรโรงเรียน (ผูอำนวยการสถานศึกษา) 



7.7 เมน ูสถิติการไปราชการของโรงเรียน 

 

 

รายละเอียดไปราชการของโรงเรียน 

 

 

 

 

แฟมทะเบียนไปราชการของโรงเรียน 



7.8 เมนู แสดงสถิติผูใชงานในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงสถิติผูใชงานในระบบ 



คูมือการใชงานระบบ My-Office ระดับผูอำนวยการสถานศึกษา 

1.เขาสูเว็บไซตสำนักงานเขตที่ http://www.narathiwat11.go.th เขาเมนู My-Office ดังรูป 

 

2.จะเขาสูหนา Login เพื่อเขาใชงาน  

 2.1 ใส Username  และ Password ที่กำหนดให ในชอง ผูใชงาน และ รหัสผาน 

 

 

เขาใชงานระบบ My-Office 

ใส Username  และ Password ที่กำหนดให ในชอง ผูใชงาน และ รหัสผาน 



หนาแรกของระบบ My-Office ระดับ ผูอำนวยการสถานศึกษา 

 

 

รายงาน หนังสือราชการที่รอดำเนินการ 

 

 

 

 

 

แฟมเอกสารหนังสือราชการรอดำเนินการ 



เมนู แกไขขอมูลสวนตัว 

 

 

แสดงรายละเอียดการแกไขขอมูลสวนตัวผูอำนวยการสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

เมนู แกไขขอมลูสวนตัว ผูอำนวยการสถานศึกษา 



เมนู เขียนขออนุญาตลา 

 

 

สถิติการลา 

 

 

 

 

 

เมนู ขออนุญาตลา ของผูอำนวยการสถานศึกษา 



เมนู บันทึกการขอไปราชการ ของผูอำนวยการสถานศึกษา 

 

 

หนาบันทึกการขออนุญาตไปราชการ ของผูอำนวยการสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

บันทึกการขอไปราชการ ของผูอำนวยการสถานศึกษา 



เมนู รายงานระดับโรงเรียน 

 

 

รายงานทะเบียนสงหนังสือราชการโรงเรียน 

 

 

 

 

 

แฟมรายงานหนังสือราชการระดับโรงเรียน 



เมนูแฟมรับหนังสือจากเขต 

 

 

รายงานทะเบียนรับหนังสือราชการ 

 

 

 

 

 

รายงานแฟมรับหนังสือจากเขต 



เมนูแฟมรับหนังสือเวียน 

 

 

รายงานแฟมรับหนังสือเวียน 

 

 

 

 

 

รายงานแฟมรับหนังสือเวียน 



เมนูแฟมสงหนังสือถึงโรงเรียน 

 

 

รายงานทะเบียนสงหนังสือราชการของโรงเรียน 

 

 

 

 

 

รายงานแฟมสงหนังสือถึงโรงเรียน 



เมนูแฟมรับหนังสือจากโรงเรียน 

 

 

รายงานทะเบียนรับหนังสือราชการจากหนวยงานในระบบของโรงเรียน 

 

 

 

 

 

รายงานแฟมรับหนังสือจากโรงเรียน 



เมนูแฟมบันทึกการลา 

 

 

เมนูแฟมสถิติการลา 

 

 

 

 

 

รายงานแฟมบันทึกการลา 

รายงานแฟมสถิติการลา 



รายงานแฟมสถิติการลา 

 

 

เมนูแฟมขอไปราชการ 

 

 

 

 

 

รายงานการขอไปราชการ 



เมนูสถิติไปราชการของโรงเรียน 

 

 

รายงานสถิติไปราชการของโรงเรียน (ผูอำนวยการสถานศึกษา) 

 

 

  

รายงานสถิติไปราชการของโรงเรียน 


